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TRIBUNALE DI REGGIO EMILIA

Prot. N. 3220“101& J. All'Ordine degli Avvocati
di Reggio Emilia

Al personale delle Cancellerie Penali

OGGETTO: DEPOSITO ISTANZE DI AMMISSIONE E LIQUIDAZIONE GRATUITO PATROCINIO PENALE

D’accordo con il Presidente del Tribunale,

come da Prontuario per la liquidazione dei compensi in favore degli imputati e delle persone offese
ammesse al Patrocinio a Spese dello Stato, adottato dal Tribunale di Reggio Emilia il 21/12/2022,

si rammentano le seguenti indicazioni:

1) ISTANZE DI AMMISSIONE AL BENEFICIO DEL PATROCINIO A SPESE DELLO
STATO

Le istanze di Ammissione al Beneficio del Patrocinio a spese dello Stato possono essere depositate
esclusivamente FUORI UDIENZA secondo le seguenti modalita:

- Sportello STANZA 1B.09 (UFFICIO DECRETI PENALI E GRATUITO PATROCINIO)
direttamente dall’'interessato o dal difensore in duplice copia;

- A mezzo pec all'indirizzo depositoattipenali.tribunale.reggioemilia@giustiziacert.it;

- Tramite PDP (PORTALE DEPOSITO ATTI PENALI)

2) ISTANZE DI LIQUIDAZIONE DEI COMPENSI PER GRATUITO PATROCINIO

Le istanze di liquidazione possono essere presentate dal difensore sia in udienza che fuori udienza.

IN UDIENZA

Dopo aver creato l'istanza web nella piattaforma SIAMM sara possibile depositare 'istanza di
liquidazione in udienza completa della documentazione sotto specificata *.

Il personale presente in udienza, verificata la completezza dell’istanza e della documentazione
allegata, dovra consegnare la richiesta all'Ufficio Gratuito Patrocinio (con decreto di
liquidazione se emesso).

FUORI UDIENZA




Dopo aver creato l'istanza web nella piattaforma SIAMM sara possibile depositare I'istanza di
liquidazione completa della documentazione sotto specificata * secondo le seguenti modalita:

- Sportello STANZA 1B.09 (UFFICIO DECRETI PENALI E GRATUITO PATROCINIO)
direttamente dall’interessato o dal difensore in duplice copia;

- A mezzo pec all'indirizzo depositoattipenali.tribunale.reggioemilia@giustiziacert.it;

- Tramite PDP (PORTALE DEPOSITO ATTI PENALI).

*NB: IN ENTRAMBI I CASI I'ISTANZA DEVE CONTENERE BREVE DESCRIZIONE
DELL’ATTIVITA SVOLTA CON INDICAZIONE CHIARA E PUNTUALE DEI DATI
DELL’ASSISTITO, DEI NUMERI DI REGISTRO DEL PROCEDIMENTO E DOVRA’ ESSERE
CORREDATA DALLA SEGUENTE DOCUMENTAZIONE:

- NOTA SPESE recante le fasi per cui viene chiesta la liquidazione;

-  DECRETO DI AMMISSIONE AL GRATUITO PATROCINIO;

- COPIA DEL PROVVEDIMENTO CHE DEFINISCE LA FASE PROCESSUALE (solo per
le istanze depositate fuori udienza);

- RICEVUTA SIAMM rilasciata automaticamente dal sistema SIAMM all’esito della procedura
di creazione della singola istanza web. Si precisa che anche sul portale SIAMM andranno
allegati: istanza di liquidazione, nota spese e decreto di ammissione al Patrocinio a Spese dello
Stato;

- per le istanze di liquidazione relative alla FASE CASSAZIONE sara necessario allegare anche
copia integrale della pronuncia della Cassazione ed eventuale attivita svolta dinanzi alla stessa,

specificando in modo chiaro la fase.

AL FINE DI CONSENTIRE A QUESTO UFFICIO DI LAVORARE IN MODO EFFICIENTE, 1
DIFENSORI SONO INVITATI A DEPOSITARE DOCUMENTAZIONE COMPLETA DEGLI
ALLEGATI EVITANDO RITARDI DAI QUALI POSSA DERIVARE UN AGGRAVIO DEL
PROCEDIMENTO DI LAVORAZIONE. LE ISTANZE INCOMPLETE NON VERRANNO
TRASMESSE AL GIUDICE PER LA DECISIONE.

SI PREGA, INOLTRE, DI SCANSIONARE IN MANIERA CHIARA ED ORDINATA 1A
DOCUMENTAZIONE.

Si comunichi al personale dell'ufficio GIP/GUP, dell'ufficio del DIBATTIMENTO e POST-
DIBATTIMENTO, all'Ordine degli Avvocati di Reggio Emilia (con preghiera di comunicarlo agli
iscritti al Foro).

Si pubblichi sul sito del Tribunale.
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Do Patrizia Santelia
WIS

Il Presidente del Tribunale

Dott.ssa Cristina Beretti \/
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